
自108/02/01起，，凡一般採購(>10萬元)，採公開或限
制性招標方式辦理，須於請購時檢附底價分析表。

※依據「政府採購法」第46條及施行細則第53條規定，機關訂定底價，
應由規劃、設計、需求或使用單位提出預估金額及其分析後，由承辦
採購單位簽報機關首長或其授權人員核定。※

底價單於議價(採購小組會/採購委員會)會議當天填寫後，
再經由會議主席(或代理主席)與三位(含)以上出席採購委
員簽署核定，並於106年獎補助款書面審查意見提出建議
：檢送採購案件之制定底價表，僅有底價之核定金額及核定人、採購委員之簽名，依

政府採購法第46條規定，底價應依圖說、規範、契約並考量成本、市場行情及政府決
標資料逐項編列，由機關首長或其授權人員核定；另依政府採購法施行細則第53條規
定，機關訂定底價，應由規劃設計、需求或使用單位提出預估金額及其分析後，……核
定。建議學校依前述規定辦理，以訂定更合理之底價。

底價訂定作業方式調整說明

調整方式

現況說明



底價訂定作業說明-核定程序

採購分類：一般採購(>10萬元)，招標方式：採公開或限
制性招標，須於請購時檢附。
※於ERP系統請購時，在按下[送出簽核]時，系統會管制，若表單
附件無上傳底價分析表電子檔，會無法送案。※

請購

議價

開標
決標方式：採最有利標(參考或準用最有利標)，辦理評選(審)
後、議價前。※辦理評選(審)者，請購時不附。

核定程序 提出底價分析表時機

事務組製作底價單連同請購單位簽章後之底價分析表彌封
後，於開標前簽報核定底價。※分段開標時於第一階段開標前
核定。

公開招標：經議價後宣告廢標，重行招標後，得重訂底價
。 ※不得高於廢標前合格廠商之最低標價。
限制性招標：經公告程序後仍只有一家廠商投標得參考廠
商報價，再重訂底價。

重訂底價



底價訂定作業說明-核定流程
核定程序 提出底價分析表時機

請購人考量技術、品質、功能、履約地、使用效益
等，製作底價分析表，說明價格、底價分析及理由
說明及建議底價金額。經請購人及單位主管簽章後
於ERP系統上傳，並將正本送至事務組。

請購單位

事務組經辦人製作底價單連同請購單位簽章後之底
價分析表彌封後，簽報底價單。

採購單位

於議價前依採購核決權限由會議主席(或其授權人員)核
定底價。

底價核定
辦理額度 >10~≦30萬元 >30~<100萬元 ≧100萬元

採購分級 事務組 採購小組 採購委員會

會議主席
(或指定代理)

事務組組長 總務長 校  長

請購人於請購時提出，開標前核定



底價訂定作業說明-底價分析方式
分析方式 相同或類規標的價格分析

校內過去採購案之採購品項成交紀錄

市場成交商情蒐尋與採購標的相同或類似之標的

報價廠商過去販售予其他機關單位之紀錄

經不同廠商報價比較結果

其他(如：自行分析成本後計算、報價廠商提供本校優惠價等)

請購單位可就下列項目及方式，加以分析相同或相似標的物
之價格：



底價訂定作業說明-底價分析方式
分析方式1 校內相同或類似標的物價格分析

設備規格查詢(本校過去採購紀錄)操作說明

❶

→輸入品名，
搜尋格式點選：品名格式

❷

❸列出查詢結果↓點選該筆採購案後可帶出請採購驗收紀錄，可逕行查詢校內過去採購紀錄。

結案日期 品名 規格 請採購紀錄 廠商名稱 廠商資料

106/02/23
180度C滅菌式細胞培
養箱

1.內容積 : 168公升 2.相對濕度 : 95 % (+-2 
%) 3.溫度: 詳如附件 4.氣體控制:詳如附件

採購資料
尚上儀器股份有
限公司 廠商明細

101/12/20 二氧化碳細胞培養箱
二氧化碳細胞培養箱(詳細規格請見規格附
件)

採購資料
尚上儀器股份有
限公司 廠商明細



底價訂定作業說明-底價分析方式

參考政府電子採購網搜尋與採購標的相同或類似之標的

❶直點選網頁此處

http://web.pcc.gov.tw/pishtml/pisindex.html

❷點選全文檢索，全文查詢輸入品
名，點選設定相關欄位值後查詢。

❸可點選案名查詢投
標及決標品項紀錄

分析方式2 市場成交商情蒐尋



❶有數個供應商：就不同廠商報價相互比較 ❷延續性案件：與過去採購價格比較分析

底價訂定作業說明-底價分析方式
分析方式3 以不同廠商或依過去價格比較

→勾選項目須對應分析說明■

❸其他：就不同廠商報價及現況相較分析

❹曾採購且多品項：就過去價格及現況逐項比較



底價訂定作業說明-製作底價分析表
製作方式 詳細說明分析結果

本表請於事務組網頁或ERP請採購系統-申請作業可點選下載。
http://web.pcc.gov.tw/pishtml/pisindex.html

❸依採購品項項次及分析結果，填寫建議底價金額。

❷依佐證資料來源勾選，並於「價格分析說明」
詳述分析結果。

❶所填寫相關欄位內容須與ERP系統所填內容一致
(如：名稱、經費來源、預算金額、辦理方式等)。

❹簽章後Scan上傳請採購系統後將紙本送至本組。


